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PARTE [
DISPOSIZIONI GEMERALI

CAPC I
I DIRITTI D'ACCESSO

) ' ART. 1 "
FONTE E FINALITA®

1. I1 presente regolamento attua i principi affermati dalla legge N.
142/1990 e le disposizioni stabilite dalla tegge N.241/90 e le prescri-
zioni contenute nel decreto-del Presidente della Repubblica 27 giugno
1992, nr. 352 e nello Statuto Comunale, per assicurare la trasparenza
e la pubblicitd dell'attivitd amministrativa ed i1 suo svolgimento im-
parziale, attraverso }'esercizio del diritto di accesso aali atti, ai
documenti amministrativi ed alle informazioni in possesso dell'Ammini-

straziaone.

2. In conformita’ a duanto stabilito dall’art. 7 della legge 142/9¢,
tutti gli atti dell’Amministrazione Comunale sono pubblicl, ad 2ccezicne
di quelli riservati per espressa indicazione di legge o per effetto del
provvedimenti di cui al succgessive art. L5, Il presente regolamento
issicura ai cittadini, singoli ed associati,il diritto di asccesso agli
attl amministrativi e, in genesrale, alle Informazient di cu1 e in
possesso !’Amministrazione. per rendere affettiva = censapevole la  loro
partecipazione all'attivita  del Comune.

3. Il vregolamento assicura altresi’ i1 diritto di accessoe ai
documentl amministrativi format:i 0 stabilmenta detenur
dall’dmministrazione Comunale, a chiungue vi abbia interesse per
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi degqli artt. 22
23 della leqge 7.8.1990, N. 241.

[ I T

4. L'esercizio del diritto di visione deqgli atti del orocedimento
amministrativo, stabilite. dall'art. 10 della legge 241/%0, & asgsicurato
al soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale e destinato
a produrre affetti ad a tutti gii altri che intervengono ai sensi deqll
artt. 7 =2 9 della stessa leqge, nella forma piu’ idonea a gqarantire la
lore partecipazione consapevels al procsdimento stesso.. .






CAPD-IT
SOGGETTI DEI DIRITTI D'ACCESSO

ART. 2
SOGGETTI DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONT
ED AGLI ATTI DELL AMMINISTRAZIONE COMUNALE

1. I1 diritto di- accesso alle informazioni ed agli atti
dell’'Amministrazione Comunale, di cui all'art. 7 della legge N. 142/90,
e’ assicurato: .

a) a tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati della capacita’ di
agire secondo l'art. 2 del Codice Civile;

b) ai Consiglieri-Comunali ed aqli altri scggetti ai quali il diritto di
accesso e garantito da norme speciali, 41 cul agli artt. 29-34 del
presente regolamento; - - -

c) al rappresentanti delle:

- assoclazioni ed istituzioni registrate per l'attivita® di
partec1pa21one che svelgonoc nel comune;

- arganizzazionli di volontariato iscritte nei rﬂqlstr1 di cui all’art.5s
della legge 11.08.195%1, n. 266; '

- associazioni di proteziecne ambientale riconosciute  ai sensi
dell’'art.18 della legge §.07.1986, n.349;

dj al tappresentanti delle:

- istituzioni ed associazionl di cittadini che hannce sede nel comune =
che, pur non rientrando fra quelle in precedenza elencate, svelgone nel
tarriftorio «comunale attivita  soclale, culturale 24 2conomica d1
interssse generale;

- persone giuridiche, pubbliche & ©private, che panno sede o centro di
attivita® nel territorio comunale;

e} alle pubbliche amministrazion! che sianc interessate all’accesso a
informazionl ed agli attl per lo svolgimento delle Zunzioni ad e
attripuite;

£} ad ogni altra persona (Efisica o giuridica, lstituzione, 4ssociazione
od organizzazione che non abbia residenza, sede o centro di attivita’
nel comune & che richieda di esercitare 1 dirittl di accesso sopra
stabiliti per le finalita’ e con i limiti previsti dal successivo art.3l.

il
S5
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2. La richiesta di accesso delle pubbliche amministirazioni deve
essere effettuata da parte del respensablle del procedimento
amminiscrativo presso le stesse in corso o dal tfitolare deil’ufficio
procadente. ;

3. Per le modalita’ di ammissione all’'accesso deqgli altri soggetti di
cul  al Drimo  comma, affettuate direttamentz od a4 mezzo  di
rappresentanti, tutori o curatori, si osservano le disposizienil di cul
a1l successivi artt. 9-10 o 11






ART. 3
SOGGETTI ED OGGETTO DEL DIRITTO DI ACCESS0
Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

1. L'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi e”
riconosciuto a chiunque vi abbia interesse per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti, in conformita’ a quante stabilito dall'art.?22?
della legge 241/90.

2. Il diritto di accesso dei soggetii di cul al precedente comma &°
esercitato relativamentea ai documenti amministrativi ed alle
informazioni dagli stessi desumibili il cui oggetto e' «correlato con
1'interesse, sopra definite, di cui il richiedente dimostri, con. idonea
2 gspecifica motivazione, di essere titolare.

j. Con la definizione "documento amministrativo” si intande ogni
rappresentazione qrafica, C[otocinematografica, elettromagnetica e di
quaiunque altra specie del contenuto ¢i documenti, anche interai,
formati dagli organi del comune, o di atti di altre putbliche
amministrazioni o, comungue, di documenti stabilmente detenuti dall'ente
e dallo stesso utilizzati ail fini della Dropria attivita’
amministrativa.






SARTE IT
1 DROCEDIMENTI DI ACCESSO

CAPO I
ORDINAMENTO BEL SERVIZIO

ART. 4
SISTEMA ORGANIZZATIVO .

1. Con i provvedimenti previsti dal presente regolamento
I'amministrazione adequa 1’crganizzazione comunale per l'attuazione deil
principi e delle garanzie stabilite dalle leggi 8.6.1990, n. 142 e
7.8.1990, n.241, dallo statuto & dal precedente ari.l e stabilisce le
norme per l’individuazione dei sogqgetti che nell’ambito della stessa
hanno il dovere di assicurare 1l pieno e tempestivo esercizieo dai
diritti dei ciitadinil, con tutte le responsabilita’ consegquenti.

2. I diritti di accessc sone assicurati, nell’ambito di  competenza,
P

daile unita’ organizzative comunali, con le medalita’ stabilite dal
succassivi articoll.

3. Gli organi elettivi dell’Amministrazione ed 1 vresponsadiit
dell'organizzazione scno ftenufi ad adottare, nell’amblto della
rispective competenze e responsabilita’, provvedimenti 1donel per
assicurare comunque !'asercizio del diritci di accesso. limitando 1a

fase organizzativa inizlale al tempo strettamente indispensabile.

ART. 3
ORDIMAMENTO DEL SERVIZIO

i. L'asercizio dei diritti di accesso e’ assicurate con l'istituzione
di apposito servizio affattuato direttamente dalle unita’ arganizzative
che costitulscono l’'organigramma del Comune.

2. Il servizio provvede a tutte le procedure reilative ail'accesso
alle informaziont, atla visione degli atti 2 dei documenti
amministrativi ed il rilascio di copie degli stessi al sogqettbl previsti
dal orecedenti artt. 2 2 3.

3. Ciascuna unita’ organmizzativa s° respousablle deqli  adempimenrct
per 1’esercizio dei diritti di cui al orecedente comma nell’ambito delle
sue comperanze «che, per i fini oredecti, sono determinata dalla
infermazicni, atti o documenti formati o da essa stabilmentes detenuti,
in relazione alls f{funziont aila stessa attribulte dall’ordinamento
comunale.

4. A1 fini del opresente Regolamento vengone individuate le sequenti
unita’ organilzzabtive:

- Area Amministrativa, Demografica, Istruzione e Cultura, Promozione
Territoriale e Servizi Sociali

Area Economico Finanziaria

Area Tecnica

Area Vigilanza
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3. Le aree di attivita® delle unita organ
sono indicate nella tabella allegata 2l prasen
Al

izzative sopra ripor
t2 ragolamento {Alla

ART. &
SEMPLIFICAZIONE DEI PQOCLDI“ NTI

1. L'esercizio dei diritti di accesso e’ assicurato mediante
procedimenti amministrativi essenziali, semplificati, da espletarsi in
tempi ristretti, secondo criteri q1 economicite’ e di afficacia,
nell'interesse dei richiedenti.

Z. Si. apolicano, per qli adempimenti pravisti- dat- presente -

clamento, le norme di cui alla legge 4.01.1968, n.15. I responsabili

reqo
dei procedimenti di accesso 2d i lero sostituti sono imcaricati dal
Sindaco delle Ffunzioni di autenticazione delle sottoscrizioni di cui
all’'arz. 20, nonche di quelle previste dagli artt. § e !4 deila legge
predetta

ART. 7
ATTIVAZIONE £ FUNZTONAMENTO DEL SERVIZIO DI ACCESS0

s

1. Il Sindaco informa la DODOlaZLOHE dell'attivazione del servizio,
indicando le modalita’ generaii per l'ssercizio dei diritti 4i accasso a
ie comperenze deile unita’ organizzative prevoste ad assicurarlo.

2. Il Seqretaric comunale coordina l'attuazicne oparativa dalle
disposizioni del presente regolamento. Interviene per rimuovers le
difficolta’ che possono  presentarst 2 per assicuriare  che il
funzionamento complessivo del servizio abbia inizio senza ritardi = sia
regolare = ta2mpestivo.

3. ¥elle richieste di accessso il richiedente deve annotars il numero
2 la data deslla cartd d’identita’ se rilisciata da questo Comune, oppurs
allegare o trasmettere copia di aliro documento di identita’ valido.
¥el caso in cui aon abbia inviato gli  elementi d'identificazione
richissti, 1’incersssato dovra’ orovvedera Dersona¥mentﬂ all'accasso,
esibendo in quel momento un valido decumento d’identita’

4. Il diritto d'accesso visne ssercizato mediante richiesta, arals o
scritta {anche a3 mezzo telefax) da oparze dell'interessato all'urficia
competancte. Il responsabile provvede a compilare {1l ragiscro delle
richlieste alla propria unita’ organizzativa 2 3 informare il richiedente

circa i fempl oaccorrenti per dare esvasione all'accesso.

5. Il richiedents dovra rfornire 3se in possessa, wuttl gli alemenr:
necessaci = utili a facilizars i procedimento d: accesso. Inolire
dovra’ fernirs le motivaziont prescritte dal 27 comma art. 25 della

legge 241/50.
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, ART. 8
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTC DI ACCESSO
1. Per “funzionario responsabile” del procedimento di accesso si

intende 1'impiegato che a prescindere dalla qualifica, qrado o ruole di
appartenenza provvede all’attuazicne del procedimento.

2. Il responsabile del procedimento cura direttamente i rapporti con
1 soggetti che richiedono 1'accesso e provvede’a quanto necessario per
l'esercizio dei loro diritti, con le modalita’ stabilite dal presente
regolamento. ’

3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accasso, alla
identificazione del richiedente ed alla verifiica della sua
legittimazione ad esercitare il diritto:

D) registra sull’apposite reqistro di unita' organizzativa le richieste
di accesso, la scadenza del termine oer dare alla stessa esito, la data
di esercizio del diritto o della letteras di comunicazione di esclusione
o differimento;

c} decide l’ammissione delle richieste e provvede a tutta le operazioni
per l'esercizio dei diritti di accesso, con le modalita’ ad entro |
termini previsti dal reqolamento: ‘

d) cemunica agli interessati la motivazions dell’esclusiocne o del
differimento del diritie di accesso secondo i casi oravisti dalle leggi
g dal regolamento;

e) dispone l'esercizio dei diritti di accesso seconde |'ordine temporale
d: presentazione delle richiesta.

4. 1 responsabili delle unita’ organizzative adottano 1 provvedimenti
organizzativi necessari per migliorarne 1’efficienza o la fruibilita® da
parte dei cittadini. Concordano con 1 responsabili delle altre unita” le
modalita’ piu’ rapide ed =2fficaci per acquisire le integrazioni di
informazioni e documentazieni.






CAPO TT
ESERCIZIO DEI. DIRITTI D’ ACCESSO

ART. 9
IDENTIFICAZIONE £ LEGITTIMAZIONE DEL RICHIEDENTE

1. Il servizio d’informazione e di consultazione di pubblicazioni
ufficiali e’ effettuato su richiesta informale deqli interegsati,
espressa verbalmente.

2. L'esercizio del diritte d’accesso ad-informazioni diverse da
quelle di cui al precedente comma, agli atti ed ai documenti
amministrativi e’ effettuato con le modalita’ di sequito stabilite.
L'identificazione del richiedente viene affettuata:

a) per conoscenza diretta dello stesso da parte del responsabile del
brocedimento;

b) mediante e=sibizione di uno dei documenti di identificazione previsti
dagli artt. 288, 292 e 293 del R.D. 6.5.1940, n. 635 & successive
modificazioni. ‘

r conte di  enti,
organismi, davono
che legiitima

3. Coloro che opresentano richiesta di 4CCess0
persone gluridiche, associazioni, istituzioni od alt
dichiarare la carica ricoperta o la funzione svo
l'esarcizio del diritto oer conte dei soggetti rappr

1. I rappresentanti, tutori e curatori di s0ggettl lnterassact
all’accesso, devono dichiarare ta loro condizione ad il titolo teqalie
dal quale la stessa =  comprovata.

ART. 10
SCHEDA DI ACCESSO

L. Il diritto di accesso viene ssercitato mediante la compilazione da
parte dell’intersssato di una scheda predisposta dal Comune.
Copla della scheda in oggetto a° atleqata al opresente regolamento

{allegato 3j.

ART. 1Ll
MORALITA' PER L7ESERCIZIO DELL’ACCIS50: VISIONE £ RILASCIO COPIX
1. I responsabili dell'unita" competente prestano all’intersssato la
coliaborazione & 1'assistenza necassaris per l'esatfa individuazionsa
deqli atti 2 dei documenti dei quali viene richissta la visicne /o0 1l
rilascic 4i copia per definire ssactamente |'informazione della quale s5i
11

intende prendere conoscenza. L'interessato = tenuto a tornirs futii g
elementi di cul dispone per tala individuazzione = definizicne.

2. L'=sercizio dei diritti d’informazicne, di visione deqli acti e
documenti amministrativi s di accesso alle strutturs »d a3l servizio o2’
Assicuraco dal Comune gratuitamente.

3. Per il rilascio Adji semplicil forocopie di  atii 2 documenti
dell’anno in corso &' dovuto il solo rimborso del costo 4 rlovoduziona







stabilito con deliberazione della Giunta comunale. Per il rilascic di
semplici fotocople di atti e decumenti deqli anni anteriori, al coste di
riproduzione viene aggiunto il costo di ricerca. Il costo di ricerca e’
commisuratoe al diritto, d1 obbligatoria applicazione, di cui al n.5
dalla tabella allegata alla legge 8.06.1%62, n.604, nel testo e
nell’importo vigenti; lo stesso non e  dovuto qualora il rilascioc di
copie sia richlesto- per documentati motivi di studio. Quando 1’invio
delle informazioni. o delie fotocopie dei documenti e’ richiestio per
posta, telefax od altro mezzo, song a carico del rtichiedente le spese
occorrenti per la spedizione o incltro. ﬁ

4. Tutti i paqamenti dei rimborsi spese si effettuanc al wmomento
della presentazione della domanda di copia. Pef i documenti da adibire a
tutti gli wusi consentiti dalle leggi vigenti, oltre all'imposta di
bolio, si applicano i rimborsi spesa neqli importi stabiliti cen |
criteri di cui al punto terzo.
Per le richieste inviate per posta o con altro mezzo, il pagamento dewe
essere effettuato esclusivamente a mezzo vaglia postale od assegno
circolare non trasferibile.

5. Il pagamento e’ effettuato al responsabils dell'unita’ «competente
a rilasciare i documenti che ne dovra’ rilasciare immediata ricewvuta.

ART. L:
MODALITA' PER L'ESERCIZIO DI ACCESS

[aS]

IMENTO DELLA RICHTESTA

D

ACCOGL

$=

La decisione relativa all’ammissicne deile richieste presentarte
1 *esponsabile del procedimentec dl accesso presso l'unita’
te

IR

pe ta a
peten

ﬂ ]

Z. Il responsabile del procedimento, in base alla domanda di  accesso
prasentata, provvede immediatamente, alla presenza dell’intaressato:
a} all’accertamente della sua identita’ o leqittimazione;
b) alla richiesta di evenruali integrazioni e <chiarimenti vritenuti
necessari;
c) alla walutazione deqli glementi = dati d1 riferimento per
l"individuazione dell'informazione, dell’atto o del Jdeccumento
amministrativo, richiedendo tutte le wultericrl notizlie avenfualmente
necessarie. ;

3. Compiute prioritariamente le verifiche di cul al preacedente comma,
il responsabile del procedimento 2samina le risultanze rslative:
a} alle metivazioni che scno vprescritte dalla legge =2 dal reqolamento
per |l'accesso al documenti richiesti;
b} alle condizioni di ammissibilita” ctanuto cecnto delle esclusical =2
timitazioni stabilite dalla legge e dal reqolamento.

4, Quando dall ' 'esame sffettuato il responsabile del or dimento
cileva che sussistono le motivazionl prescritte 2 che non rico alcuna
condizione di esclusione o limitazione, comunica all’in a2ssato,
T
a

[ e T )

l"ammissione della richiesta od il gilorne dal quale potra’ tuare
174ccesso, precisando il relative orario salve | casi  di diata
evasione della richiesta stessa.

5. Mel «caso che risultino necessarie pilu’ approfondite valutaziond
delle morivazionl = «cendizioni sopra indicate, 1l respousabile del






procedimento avverte 1'interessato,’ che la richiesta e sottoposta ad
istruttoria e che dal quinte gilorne successivo alla presentazione eqli
potra’ avere notizia, presso il suo ufficio, dell'esito della stessa e,
ove questo sia favorsvole, effettuare 1’'accesso richiesto.

6. Il vresponsabile del procedimento adotta i provvedimenti
orqanizzativi necessari affinche’ 1'accesso avvenga on 1’'osservanza
delle modalita’ stabilite dal presente reqgolamento pe 1'esercizio di
ciascun diritto. '

ART. 13
MODALITA® PER L'ESERCIZIQ DI ACCESSQ: I TERMINI

L. Il procedimento di accesso deve essere effettuato con il rispetto
deil termini previsti dal regolamento c¢he non possono superate quelli
stabiliti dagqii artt. 2 e 25 della legge 7 agosto 1990, n.241 {trenta
giorni).

2. L7accesso, sia per visione di atti che per rilascio di copie, o
agsicurato ordinariamente nel termine di 5 giorni dalla opresentazions
della richiesta. Il responsabile del procedimento, indicandone
espressamente le wmotivazioni sul vegistro di cui all'art. 7, opuo’
riservarsi un termine piu’ lungo, comungue non oltre il 30° giorno.

3. Wel cempufe dei termini aon si ti
calendario e, per gli uffici «che =f
settimanali, del giorne di sabato.

ene conto dei giorni festivi per
tuano servizio per cingque giornl

4. MNei mesi di luglio ed agosto i termini del presente regolamento

sono raddoppiati.

.95, MNel caso che, per l’individuaziones di quanto richiessto, 3i rendano
necessar| chiarimenti, specificazionl ad zlamenti intagrativi,
conseqguenti ad =rrori, emissioni od imprecisioni nelle

nella scheda di accesse, 1l responsabile del procedimento invia
all’interessato, prima della  scadenza del tarmine pravistoe  per
l1'accesso, richiesta dettagliata a mezzo posta raccomandata o telefax.
assegnandoqglii quindici giorni dal ricevimentic per provvaders. Trascorso
frale termine senza che sia opervepnuta risposta, il rasponsabile dispone
la chiusura ed archiviazione del procedimento.

notizie cfornite
ad

6. I termini ricominciano a decorrere dalla data di acquisizione al

protocollo della risposta conteneate gii elementi richiesci,







CAPQ 111
ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO

ART. 14
ESCLUSIONE TEMPORANEA DA ATTI DELL' AMMINISTRAZIONE COMUNALE

1. Al sensi dell’art. 7, terzo comma, della legge n.142/90,
t'esercizio del diritto di accesso agli atti del!'Amministrazione
comunale puo’' essere temporaneamente escluso per effetto di una motivata
dichiarazione del Sindaco che ne wieti l'esibizione, conformemente a
quanto previsto dal presente regolamento, quando la loro diffusione puo’
pregiudicare {1 diritto alla riservatezza delle persone, dei gruppi e
delle imprese. ‘

2. L’esclusione temporanea di cui al precadente comma e° disposta per
l"accesso aqli atti ed alle informazioni dagli stessi desumibili-
a) riquardanti la vita privata delle persone fisiche, dalla cui
divuiqazione:possa derivare una lesione della dignita’ tale da impedire
il pieno & libero manifestarsi della loro bersonalita’ e ['affertiva
partecipazione delle stesse alia vita della comunita® di anpartenenza;
0) relativi all‘attivita di  gruvpi, dalla cui divulgazione possa
derivare una lesione immediata e directa degli interesssi statutari;
c) di carattere industriale, commerciale e [inanziario, 1la cui
divulgazione puo" provecars una lesions immediata e diretta deqli
interessi di una impresa;
) relativi  allo svolgimento dei concorsi fino A quapnde gon  venqa
4bprovata la graduatoria finale, nonche- quelli ralativi all'istruttorig
di gara di apralto fino  a  quando non venga  daio COrs0
all'aggiudicazione,

3. Tale esclusione, deve comunque, cifenersi operante per que: datt
di  particolars valore conoscitivo che DOSsSano  assere acguisiti
dali'Amministrazione in sede di istruttoria su domande di concessione
{25: certitficazione antimafia, capacita’ tecnico/patrimoniale,
risultanze di accertamenti finanziari, ecc. ).
Deve ritenersi invece che DOSsa  essere conseniito 1’accesso ga dati
relativi a oprivati, singoli o socista”, comundgue sottovosti a
opubblicita”, quali la denominazione, la sede, la composizione degqli
organi, la generalita® dei leqali rappresencanti,

4. Il Sindaco assistito dal Seqretario comunale = dal dirigents dalla
unita’ per ciascun ambito competente, provvede a dichiarare 1"asclusione
temporaneas dall'accesso di categorte di atti o di singoli atti e delle
Informazioni dagli stessi desumibili.

5. La dichiarazione di esclusione dall'accessc deve orecisare i

motivi di fatto per 1 quali la stessa o' stata disposta, per ciascuna
cateqoria di atti o per ciascun singolo atto.
Mella stessa deve egsere stabilito il periodo per il quale wvige
L'asclusiene, che deve essere definito con up farmine carto 2 non oltra
mesi sei dailla data del provvedimento, ororogabile una sola volta ger
oltre sei mesi.

5. Deve comunque assere garantita agli interessati la visione deqgli
atti relacivi  aj procedimenti amministrativi la “ul  conoscanza  sia
necessarla per curare o per difendere i loro interessi giuridici.







7. E’ esclusa la consultazione diretta da parte dei richisdent! dej
protocelli generali o speciali, del repertori, rubriche e cataloghi di
attl e documenti, salvo i) diritto di accesso alle informazioni, alla
visione ed alla estrazione di.copia delle registrazioni effettyate negili
Stessi per singoli atti, ferme restando le preclusioni stabilite dal
secondo comma del pregente articoloe,

8. Ogni singola richiesta, relativa alla consultazione -di serie
periodiche o di registri di atti, opuo’ riquardare un bperiodeo di soli
cinque anni e un numero non superiore ai 10 atti.

: ART, 15
ESCLUSIONE TOTALE DA ATTI DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE

1. Sono escliusi dal diritto di accesso i decument] dnministrativi
formati dall’Amministrazione comunale o dalla stessa stabilmente
detenuti e le informazioni dagli stessi desumibili:

&} che sono riservati Per espressa dispesizione di leqge,

2. Sono altresi® sottratti stabilments al dirittg di  accesso i
fascicoli personali dei dipendenti per la sola parte relativa alla leoro
sfera strattamente personale,

3. L'individuazione delle cateqorie dei documenti amministrativi da
2scludere dall’accasso per  affetto di guanto dispongono 1 ovrecedent:
Comml, viene esequita, per ciascun unita’ organizzativa, secondo gl
indirizzi 2 con il cootrdinamento dal Segretario Comunala.

ART. 18
APPOSIZIONE DEL SEGRETO

parziala
document i
lasiva  degli

1. L’apposizione del Seqreto ossia dell’asclusione to
dell’accesso pug® riquardarea soltanto gli atti,
amministrativi o le informazioni la cui divulgazione sia
interessi di cui ai precedenti artt. 14 - 15,

1
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2. All’apposizione del seqreto provvede il rasponsaoile  del
procadimento di ciascuna nnita: compelenta, in bass 2 quante Dravisitog
dal precadente art. 15

3. 3ui  documenti so9getti  all'appeosizione del seqrato,  deve

tisultara:

al il nome e 1ga qualifica del responsabile dal drocedimento che ha

apposto il seagreto;

0) la data in cuj e avvenuta tale app
La

osizione;
¢} qualora si tratti di esclusione fampo

ranea, il periodo di durarz del

seqreto, ia data iniziale » finale;
4) 1 motivi eche hanno indotto all'apposizione del jegracg, con
riferimento sia alla normativa vigents che alle concrete ciccostanze 4
fatto che ne hanno Jilustificato 1'apposizione.
4. I motivi dell’apposizione doi seqreto 2d il operiodo di  durara
dello stesso sono inseriti nel provvedimento di rifiufo, limitazione 0
ifferimento dell’accesso, secondo auanto previsto dal tarz

it erze comma ds=llg
rt. 7 dells legge 3 giugno 1990, n. 142 2 dell’art. 25, tarze comma ,
ella l2gge 7 aqosto 1990, n.241.







5. I documenti amministrativi sui quali e’ stato appoeste i1 vincolo
del seqreto sono custoditi dal responsabile del procedimente di  accesso
deli’unita” organizzativa competente,

ART. 17
ESCLUSIONI E LIMITAZIONI DALL'ACCESSO: COMUNICAZIONI AL RICHIEDENTE

l. La comunicazione agli interessati della esclusione o della
limitazione dall'accesso agli atti, ai documenti amministrativi ed alle
informazioni di cui aqli artt. 14 e 15 & effettuata mediante lettera
raccomandata o notifica, spedita od effettuata entro il termine
ordinario stabilito per 1'accesso.

2. Nel caso in cui i'esclusione dall'accesso riguardi solo una parte
dei contenuti di un documento, . bossenc essers  easibite in visione o
rilasciate copie parziali dello stesso, Le cople parziali devono
comprendere la prima e !'ultima pagina del documento, con esclusione
delle parti :delle quali non &' consenrita la conoscenza; le pagine
omesse devono essers indicate.

3. Con la comunicazions della asclusione o della limitazione
dell’accesse 1'interessato deve 2ggare informato della tutela
qiurisdizionale del diritto, dailo stesso attivabile secondo il quinto
comma dell'art. 23 della legge 7 agosta 1990, n.24].

L. Trascorsi inutilmenta Srenta qlornl dalla richiesta, guesta
s'intende rifiutata ad il richiedente puo’ effettuare, entro i 30 giorni
succaessivi, ricorso contro il silenzio-rifiuto al Tribunale
Amministrativo Regionala secondo quanto disposte dal gquarto =2 guinto

comma dell'art. 25 della legge 7 agosto 1990, a.241.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzio-rifiuto i} Sindaco
incarica i1 Segretario Comunale di accettare, nel tempo pid breve, i mo-
tivi per i quali 1a richiesta dell'interessato non ha avuto tempestiva ri
sposta. In mancanza di incarice del Sindaco, i1 Segretario Comunale che
ha avuto conoscenza del ricorso, & tenuto comunque ad intervenire.

3. Qualcra sia accertabo che non sussistevane motivi di esclusione o
differimento dell’accassa, il Seqgretario dispone, indipendentements dal
ricorso pandente, 1'immediata ammissione ali’accesso, dandome avviso
ail’interessato con celegramma o telsfax. Copla del provvedimento
adottato viene immediataments depositata nelle <forme orescritte opresso
tl Tribunale Amminiscrative fegionale, per quante praviste dall'ultimo
comma dell’art. 23 dalla leqge 5 dicembra 1971, n.1034.

4. ¥el caso che dagli accertamenti effetfuati risulti che secondo e
norme di leqge o del presentes reqgolamento non »° consenrito !'accesso al
documenti richiesci, il Seqretario riferisce al Sindaco per 1a rostity-

zione a difesa del Comune nel giudizio promosso dall'interessato.







5. 11 Seqgretario comunale riferigce al Sindaco in merito alle cause
che hanno determinato la situazione verificatasi e sulle eventuall
responsabilita’ accertate. Nel caso del comma 3° del presente articolo,
si procede d'ufficic all’applicazione delle sanzioni disciplinari
previste dal regolamento organico del personale dipendente, fatte salve

le disposizicni vigenti in materia 4i crasponsabilita’ degli impiegati
civili dello stato.

PARTE III :
IL DIRITTO ALL’INFORMAZIOWE

CAPO I
ESERCIZIC DEL DIRITTO

ART. 19
GARANZIE BEL DIRITTO

1. L'esercizio del diritto dei cittadini di accedere alle informazio
ni di cui & in possesso 1'Amministrazione é assicurato dagli uffici che
costituiscono 1'organizzazione dell'ente secondo le norme stabiiite dai

presente regolamento.

2. L'esercizio del diritto deve assicurare ai citradiani tuttz !a
informaziont sullo stato degli atti e deile oprocedure, sull’ordine 4di
esame di domands, progetii = provvedimesnti che comungus 1i riguardine

3. Tuteti i cittadini hanno il diritto di acceders, alle informaziont
di cur dispone l'Amministrazione comunale, relative all’attivita da
gssa svolta ¢ posta in essere da istituzioni, aziende speciali ed

organisml che esercitano fumzioni di competenza del Comunsa.

4. Tl diritto di accedere 2l documenti amministrativi per la tutela
di situazioni giuridicamente rilevanti, riconosciuto a chiunque vi abbia
interesse dal primo comma dell’art.22 della legge 7.08.1990, a. 241,
comprende futte le informazioni desumibili dai documenti stessi.

97}

assicurando la vwvaridicit

5. L'informazione deve essere vasa
i’2sattezza e la completezza der sunoi contenuti
ART. 20
OGGETTC DEL DIRITTO
L, Il diritto ha per oggetto le informazioni desumibili da acti,
documenci, pubblicazionl, vegistrazioni =« da dati 1in possesso del

Comune .

2. La legge garantisce =esprassamente |’accesso alle informaztioni

relative:
a} ail contenuti deile liste eletrorall generali e sezionali 42l Comune

ed agli acti della revisione semestrale di dette liste {art. 51, 0D.?.R.
20 marzo 1567, n. 223);
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D) alle concessioni edilizie, ed ai relativi atti di pregetto, del cui
avvenuto rilascilo sia stata data notizia al pubblice mediante affissione
all’albo (art. 10, legge 5.08.1967, n.765);

¢) dispenibili sullo stato dell’ambiente (art.14, legge 8.06.86, n.343);
d} allo stato degli atti e delle procedure e sull’ordine di asame di
domande, progetti e provvedimenti che comungue rigquardine colui che ne
fa richiesta (art.7, legge 8.06.1990, n.142);

e) agli atti del procedimento amministrative {artt. 7, 9 e 10, legge
7.08.1990, n.241}; ?

£} al requisiti per 1'espletamento di attivita® economiche varie {art.
3, D. Lgs, 23.11.1991, n.391); .

9) agli iscritti nell’albo dei beneficiari di provvidenze di natura
economica (art. 22, legge 30.12.1991, n. 4127y,

3. 1l Comune assicura attraverso i responsabili dei procedimenti  di
daccesso e nelle altre forme opreviste dai successivi arficoli le
informazioni in suo possesso, con 1'asclusione di quelle per le quali
vicorrono le condizieni praclusive o limitative di cui 41 precedenti
artt. 14 e 15,

ART. 21
ESERCIZIC DEL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

1. T resocpsabili dai srocediment: dfaccesso orovvedono 3 fornire  in
modo chiaro 2 preciso informazioni relative ali’'iter da sequire:
A} per usufruire dsile prestazioni dei servizi  comunali Jastiti
direttamente od a4 mezzo d4i isrtituzioni. consorzi, aziende speciali o
concassionarti ;
D} per attivars un procediments  amministrativo d'interesse del singolo
cittadine; _
c} Dper ottenere autorizzazionl, concessioni, licenze, permessi  da
rilasciarsi dagli srgani comunali;

2. 11 respounsabile dell'accesso presso l'unita’ competente provvede a
ornire informazioni:

} sullo stato degli atti e delle vrocsdurs =
progetti = provvedimenti che comunque riguardino i ricniedenti;

} Su ogni altra informazione in passesso dell "dmministrazicns.

sull’ordine di domands,

1

3. Le richliests sono esoresse verbalmente dal richisdente 4l
v2sponsabile del procedimento quando riquardano le informazioni di cul
al primo comma del presentes articolo. Sono affettuate per iscritte, «on
1"osservanza delle procedure di accesso di  cul agli articoli
9-10-11-12-13, per le informazioni 4i cui al secondo comma.

4. Le informazioni di cui al primo comma sono fornite immediatamenta
al richiedenta. [e informazioni di cui al seconds Comma, Ove jon  siano
immediataments disoonibili. sono fornite entro i clngue Florni
successivi. A richiesta dell'interessato sono inviate al suo domicilio ;3
@MezZ2Z0 posta; per colero che sone dorati di telafax o sono colleqati  <on
rete informatica, su loro richiesta, l’'invio a° affattnato con  fale
mezzo.







ART. 22
INFORMAZICNT RACCOLTE MEDIANTE STRUMENTI INFORMATICI

. L. L'accesso alle i{nformazioni raccolte mediante  strumenti
informatici avviene con le modalita’ previste dal presente regolamento,
nel rispetto delle esclusioni e limitazioni 4i rui ai precedenti arth . 14
a 15

2. Le informazioni contenute in decumenti informatici scno distinte

a) informazioni “esterne”, acquisibili direttamente attraversc la
materiale visione dei documento = senza fare ricorso ad alcuna procedura
lnformatica, che somo utilizzate per 17identificazione del documento
stesso e devono essers sempre accessibili;

b) informazioni "interne”, leggibili soltanto con procedure
informatiche, con strumenti di lettura e con sistemi e parametri di
ACCBSS50.

J. Le informazioni di cui al presente articolo devono assere raccelts
in modo da assicurare la loro protezione dalla distruzione dalla
perdita accidentale, nonche® dall’accesse, dalla variazione o dalls
divulgazione non asuterizzati.

e

L

4. L'accesso aile informazieni raccaolte medianre Strumenti
informatici viene attuato attraverso idonel sistemi e parametri d¢
iccesso. Al richiedents autoriziaio s0n0 fornifa s istruzioni suil’uso
degli strumenti = delle zrocadurs necessar: par  l'acquisiziona della
informazinni

$. La copia ds informaziont raccolts 2 custodite mediance
strumenti informatict, qualota Lonsentita, 2 praticabile s:ia mediance
l'uso di procadure informatiche, sia mediants stampa

5. Le informazioni vraceolte = custodite wmedianta strumenti
informatici possonoe =assare trasmesse vi rete, nel rispetto delle

ia
disposizioni di cul al presente reqgolamento.
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INIZIATIVE PER L'INFORMAZIONE DEI CITTADINI

ART. 23
PROGRAMMA DI INTERVENTI PER L'INFVORMAZIONE DEI CITTADINI
1. 11 Comune promucve e realizza interventi diretti ner
I'informazione dei «cittadini secendo il programma stabilito dal
Consiglio cemunale, nell’ambito delle sue, funzioeni d'indirizzo

politico-amministrativo, ed attuato dalla Giunta.

2. La scelta deqli interventi viene effettuata con il fine di
assicurare la migliore informazione dei cittadini sulle attivita® del
Comune, sul programmi dell’Amministraztone, sullo stato e sul problemi
della comunita®, sugli obiettivi che s'intendono persequire e sul
concorso economico loro richieste per particolari progetti =2 servizi.

J. La scelta degli interventi avviene, tenuto conto delle risorse
finanziarie ‘"che la situazione del bilancio comunale consents dl
destinare al oprogramma per 1'informazione dei cittadini, fra quelll
sotto zlencati:

a) pubblicazione di up bollettino periodico d'informazione Lomunale,

b) diffusione di fogli d’informazione =2 d’erientamento rivolt
particolari gruppi di c<ittadini vper far conoscere le iniziative, !
provvidenze o le oppertunita’ disposte 3 lero favore e le modalita™ pe
usutruirne;

C} organizzazione di conferenze stampe e di  altri rapperti con gli
organi d’infermazicne oec opresentare programmi, progetti, bilanci,
rendicontl e per <fornire documentazioni idonee a far conoscare ai
cittadini la situazione del Comune ad 1 suoci obisttivi;

d) esposizione dei progetzi <he 1'Amministrazicne intende rea
conn idonee forme di  iilustrazione = c¢on sensibilizzaziones
popolazigne residente nel territerio interessato: -
e} realizzazione di mateariale audiovisivo suqli aspetti piu’
significativi dell'attivita® del Comune per ia diffusicne nelle scuolse,
negli istituti & nelle comunita’;

£) organizzazione di visite alle istituziont culturali 2 scciali, atlle
dzlende ad ail c¢entri di produzione dei servizi comunali;
q) organizzaziene dl riunioni comunali, di guartiere, di £
particolari zateqorie di cittadini, per illustrare programmi, b
progebti, iniziative e valutare L1 liwvello del consanso che le
ottengono;

) ognl altra <tforma 41 «comunicazione ritenuta wurile per infermare 1
cittadinl deil’attivita’ dell’Amminisirazione = di oani alfre =svento chs
costitnisca per gli stessi motivo di rilevante interesse,
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4. L'organizzazione degil intarvent: programmatb: dall’Amministrazione
per informare la comunita’ deve essers curata in medo da assicuraras  c¢he
t'informazione pervanga ai gruppl di c¢ittadini che per le loroe
condizioni =2d i lore impeqni sono raggiunti cen difficolta’™: anziant,
casalinghe, lavoratorl = studentl impegnati fuori dal ferriiorio
comunals, immigrati, ocortateri 4i handicaps.

3. In tutti gli interventi promossi per L' informaziene dei cirttadind
devono 25sers garantitcl analeoghi spazi alle varie cemponenti opelitiche
orasenti ne! “Zonsiglio Comunala.







ART. 24
PUBBLICAZICNI ALL'ALBO PRETORIO

1. ¥ella sgede comunale, in luogo accessibile &l oubblico, e
collocato 1'albo pretorio del Comune, costruite in modo da garantire 1la
conoscenza e  lettura degli atti €SD0STl 2, insieme, 1a loro

conservazione senza possibilita’ di danneggiamenti o sotnr521on1
2. Mediante aff1ss1one nell’ albo pretorio sono pubblicate tutte le de -
liberazioni comunali, ‘noncnéd le determinazioni dei responsabili dei

servizi, in. Conformita -2tl'articolo 47" della  leage N. 142/1990.
' Le ordinanze del Sindaco, gli avvisi di convoecazione

del Consiglio comunale, g¢li avvisi di gara, i 'bandl di concorso, gqlt
avvisi del rilascio di concessioni edilizie, 'gli elenchi mensili dei
vapporti di polizia gqiudiziaria in materia di violazioni edilizie,
17albo dei beneficiari di provvidenze di natura gconemica e tutti gli
atti che per disposizioni di legge o di regolamento devono sssere
pubblicati ufficialmente, sono affissi all’albo bretorio per ia durata
stabilita dalle norme predette. Una apposita sezione dell’albo o
riservata alle pubblicazioni di matrimonio.

3. Quando la congistenza e la natura deqli atti lo rendono
necessario, nell’ambito pretorio visne affisso 1'avviso di pubblicazicne
2 deposito dell’atto, comprendente 1'indicazione dell’organo che 1'ha
emesso o adottato, l'oggetto, la data, il numero e la precisazione che
il documente ' consultabile presso l'ufficio dell'incaricato della
tenuta dell’atbo, dove gli atti predetti sono comservati in appositi
raccoglitori che ae consentono !'intagrals _Jttdfl protaggandasli  da
dannegqgiamenti e sottrazioni. Piani, dissgni ad alLr1 a2laborati qrafi
5000 esposti sotto apposita Drotez;onq che ne «consente 1a compis
visione. [ locale deve essers di dimensioni tali da consentire
contemporanea consultazione da parte di p1u° persone ad attrezzate
quanto aecessgario, per tale servizio,
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4. La pianta organica dei Comune individua il dipendents che,
nell'ambite delle attribuzieni dellz sua qualifica funzienale a’
responsanile della tenuta dell'albo pretorio, dell atfissione 2
defissione degli atti, deila wvigilanza deqli atti in  deposito
neli’ufficio di consultazione e della tenuta del reqgistro delle
arfissient.

5. L'incaricato del servizio provvade alla tfenuta. di un regisiro
cronolegico dagli atti affissi ail'aiho prataric, con 1'indicazione del
veriodo 41l pubblicazione a2 det giorne del riiascio del cartificaco 4i
Tompimento dells stessa @ dslla restituzione deqli atti. [l registro =
vidimato, orima di essere posto in uso, dal Segratario comunals o dal
Yice Segrerario. T vregistri delle affission: all’albo pretoriao,
completaci, sono depositati nell'archivie comupale,

5. Il Seqretario comunale o, per suo incarico, in Vica Sagrazario
comunale, viqgilano sulla regolars tsnuta dell’albo pratorie, verificano
ogni oimesrtre il registro dells affission: 2 viscano 1 certificari di
pubblicazione rilasciati dal dipendente incaricato.







ART. 25
PUBBLICAZIONI NEL TERRITORIO COMUNALE

l. Per assicurare ai cittadini in tutto i1 territorio Comunale,
Tiferimenti prestabiliti e Ffacilmente  accessibili per  prendere
“onoscenza dei principali orovvedimenti del Cemune, la Giunta Comunale
disporta’ installazione nel centro urbano ed in ogni frazione di almeno
un  quadro di adequate dimensioni, riservato esclusivamente alle
affissioni dei manifesti, avvisi, bandi di concerso, ordinanze, annunci,
comunicazioni, programmi di manifestazioni disposts dal Comune.







PARTE IV
IL DIRITTO DI ACCESSO ALLA VISIONE DI ATTI E DOCUMENTT

CAPO 1
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

ART.26
VISTIONE DEGLI ATTI DELL’'AMMINISTRAZIONE COMUNALE E
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

1. L'esercizio del diritto dei cittadini e degli aliri soggetti di
cui all’art. 2 di accedare agli atti dell Amministrazione comunale,
stabilito dall'arc. 7 della legqe 8.6.1990, n.l42 e dallo statuto, a°
agli stessi assicurato indipendentemente dall'interesse di cui s0n0
portatori.

2. Tutti qli atti dell’Amministrazione comunale sono pubblici,
gccetiuati quelli ai quali s: aoolicano le esclusioni a limitazioni di
cul agli artt. l4 e 15

3. Per la visione degli atti conservati negli archivi corrents, di
deposito ¢ storico si osservano le norme 41 cui agli artt., 77 ¢ 78 del
R.D. 2 ottobre 1911, n.1l163 gli artt. 21, 22 e 30 de! p.2.R. 130
settembre 1963, n.1409.

d. Il servizio di consultazione = visione degli atti a dei documenti

AMMINIStrativi a2  gratuito, sacondo quanteo stabilito dal precadente arc.
1.

ART .27
HODALITA" DI ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIGNE

1. Una singola richiesta di accesso puo’ avere per oggetto piu’ atti
g documenti purche’ rutti compresi aelle competenze dslla medesima
untta’ organizzativa, ancorche’ temporaneamente detenuci da altra, alla

quale 11 responsabile del procedimento ne richiedera’ la trasmissione.
Le richieste di accessc 3 documenti che rientrano nells competenze di
olu’ unita’ organizzative devono assace bresentate distintamenita, per
el

iascuna di egsa.

2. L'ammissione all’esercizio dell’accssso ad un atto 9 documento
comporite il diritto:
a} alla conoscenza delle (nformazioni in =ss0 contenute;
b) alla conoscanza di tutti 1 suoci allegati e dei documenti in a5
richiamaci, purche' siano depositari presso 1l Comune 2 gaon  sian
jogqetii ad asclusioni o limitazioni dalla legge o dal ragolamento.

59

. fl diricto di accesso = di reqgola =sercitato mediants visione di
<opla  osniorame  del  documenti originali Quando <cic”  aon risulti
posgibile  venqgono ammess: in  visione L dacumenti ariginall con
l7adozione, da parte del cesponsdbllie del procedimento, d4i rutta 1=







4. Quando la copia dell’atto.o 1l'originale  sono immediatamente
disponibili presse 1'ufficie del rtesponsabile del procedimento,. la
consultazione ha lueqe nello stesso giorno della richiesta, nell’ orario
precisato dal responsabile all’interessato. Ove quest,ultlmo richieda il
differimento ad wun giorno successivo, lo stesso viene accordaco
stabilendo il giorno e i'ora dell’accesso. Nel caso che sia necessario
effettuare la ricerca e la riproduzicne deli’atto, la wvisione dello
stesso puo’ aver luoqo entro 1 cinque giornl successivi alla
presentazione della vichiesta. Il responsabile del procedimento vprecisa
il giorno dal quale potra’ essere effettuata. la visura & 1'orario
relativo. :

5. La consultazione della copia del documente avviene presso
1'ufficio del responsabile det procedimento, alla presenza dello stesso
0 di un suo collaboratore, nell'orario di ufficio. 11 tempo di  visura
deve essere adequato alla natura ed alla complessita’ del documento.

6. E’ wvietato asportare documenti dal luogo presse il quale sono
n

posti in visione tracciare seqni su di essi o comungue alterarii in
qualsiasi modo. Il richiedente ha facolta' di prendere aopunti e di
trascrivere qgualsiasi parte del documentc in visione.

7. La wvisura deve essere affettuata personalmente dal cichiedente
accompagnate eventualmente da altra persona di cul vanno specificate ie
generailta’, rsgistrate sulla scheda di accesso.

8. Juande sia reso necesgsario dalle limitazioni stabilite 4 aqlx ArLt.
14 & 15 del presents regolamento, cessono formare ocgqgetto del diritte di
iCcCess0 anche singole parti di documenti.

giorai da quello nel quaie il richisdente doveva
di accesso, senza che lo stesso  abbia Dras0
per ottenere l'accesso dovra’ essere oresentata
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. CAPO 11
‘ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPTE

ART. 28
MODALITA®

1. Il rilascio di copie degli atti deil’Amministrazione comunalte e
del documenti amministrativi di cui al precedente art. 3 e° effettuato
dal responsabile del procedimento di accesso presso l'unita’ competenta.
Per gli atti e documentl relativi ad un procedimento amministrative in
corse, il rilascio e’ effettuato dal responsabile del procadimento.

2. Il rilascio della copia avviene previa autenticazione della
stessa, affettuata a sequito di collazione con 1’ originale dell'atto o
documento, dal responsabile del procacdimento, con le modalita’ previste
dall’art. 14 delia legge 4 gernaio 1968, n. 15.

3. Su espressa richiesta dell” interessato, puo” essere allo stesse
rllasciata copla non autenticata dell’atto o documento, con l’obbligo di
utilizzarla esclusivamente per memoria personale, sotto la prowpria
respensabilita’

4. Per 1l rilascio delle copie di atti e documenti, si applicano i

rimborsi spese di cui all’art.il.
1 orilascio delie coois per gii  ust srevisti dall’slleqate 3 31 0.2.3.
26 oftobre 1972, n.542, sostituifto dall'art. 28 dsl B.3. R. 30 dicambre
1982, n. 955, esentt dail’imposta di bollo in mods assolut Lo, wviane
aEfettuate  in carta libera con l'indicazione dell'use spacifico
dichiarato dal richiasdente.

5. Le copie sono rilasciate antro il quinto glormo successive i
quelio della richiesta, salvo per quells relative ad atti 2 documenti
che richiadono flbef he d'archivio particolarmente complesse, par le
quali il termine puo’ =ssere differito Fino ad un massimo di  quindici
giorni







CAPO IIT
SSERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO REGOLATO DA NORME SPECTALI

ART. 29
DIRITTC DI ACCESSQ PER I CONSIGLIERI COMUNALI

1. I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere dagli uffici del
Comune, nonche’ dalle aziende ed enti dailc stesso dipendenti, tutte le
notizie e le. informazioni in loro possesso, utili all’espletamento del
proprio mandato, seconde quanto dispone il quinto comma dell’art. 31
della legge 8 giugno 1990, n.ld42. : :

2. I Consiglieri comunali hanno diritto di accesso agli atti
dell’Amministrazione comunale ed ai documenti Amministrativi formati
dali’amministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti.

3. I Consiglieri comunali hanno diritte di ottenere copie deqli atti
2 del documenti necessari per l'2sercizio del mandato elettivo.

4. L'esercizio dei dirittl previsti dal opresente articolo avviene
gratuitamente, previa richiesta anche verbale da riportare nel registro
di cui all'art. 7. ‘

5. I Consiglieri comunali sone teauti al segreto nei casi
specificatamente stabiliti dalla legga.
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ART. 30
ACCESSO AGLI ATTI DA PARTE DEI CONSIGLIERI COMUNALI

1. La «competenza per !’'ammissione delle richieste & per gqli altri
adempimenti del procedimento di accesso per i Consiglieri Comunali =°
attribuita al responsabile del procedimento amministrativo per il gquale
viene presentata l’istanza di accesso.

2. E!> consentito 1’accesso ai documenti relativi aila fase
istruttoria dei procedimenti amministrativi in. corso ed ai documenti
acquisiti nel corso dell’avanzamento del procedimento, prima della sua
conclusione, semprache’ sia connesso con 1'esercizio del mandato. Al
sensi dell’art. 14 dello Statuto Comunale, ai Consiglieri non puo’
essere apposto il segreto d'ufficio ma sole la Ffacolta' di differimento
ed esclusivamente per i fini di cui all’art. 24, comma §, della legge
n.241/1990.

J. La visione ed il rilascio di copie dei documenti. acquisiti, e di
quelli relativi a procedimenti amministrativi in corso, Yenqono
assicurati dal responsabtile:

a) nello stesso giorno deilla richiesta, per  la consultazione dei
documenti; : :
D) entro il terzo giorno successivo, per il rilascio di copie.







PARTE V
ACCESS0 ALLE STRUTTURE ED AI SERVIZI

CAPO I
ESERCIZIC DEL DIRITTO DI ACCESSO

ART. 31
CFINALITA' E TERMINI PER L'ACCESSO ALLE STRUTTURE

1. La Giunta comunale, nell’ambito delie;iniziative promosse  per:
rendere effettiva la partecipazione dei cittadini all’attivita’
dell’'Amministrazione e per valorizzare gli organismi che tale
partecipazione realizzano, assicura 1’accesso alle strutture ed ai
servizi comunali alle organizzazioni di volontariato previste dalla
legge 11 agosto 1991, n.266 ed alle associazioni di. partecipaziane
popolare, riconesciute a norma di staiuto.

2. Le associazioni di partecipazione popolare e le organizzazioni di
volontariato presentano al Sindaco la richiesta di accesso, precisando
la struttura od il servizio al quale la stessa e  riferita. L’accesso &
disposto, con le modalita’ di cui ai successivi articoli,entro vent:
giorni dalla richiesta.

ART. 32
MODALITA™ DI ACCESSC A STRUTTURE E SERVIZI

1. Alle organizzazioni ed associazioni di cui al precedente articolo
&’ assicurato l'accesso alle istituzioni, alle strutture ed ai servizi
che erogano prestazioni di  sicurszza sociale eod assistenziale,
aducative, culturali, ricreative e sportive. L'accesso e' assicurato
inoltre alle strutture che effettuane i servizi di igiene wurbana,
depurazione idrica, tutela ambientale, acquedotti, gas metamo, farmacie,
trasporti pubblici, servizi sociali scolastici, sarvizi per l'assistenza
all’infanzia, ai giovani, agli anziani ed al portatori di handicaps,
qastiti dall’'ante.

2. L'accesso avviene in giorni =d orari compatibili con le =esigenze
di funzicnamento del servizio ed e  preventivamente programmato
dall’'Assessore delegato a sovrintendere al servizio stesso, con le
arganizzazioni ed assoclazionl interessate & con il dirigente
responsabile.

3. Con il programma sono definiti i nominativi dei rappresentanti di
ciascuna organizzazione ed associazione che partecipano ail’accesso.







ART. 33
DIRITTLI DEGLI ORGANISMI DELLA PARTECIDPAZIONE IN ORDINE AL MIGLIORAMENTQ
DEL DIRITTO D'ACCESSQ

l. Nel corso delle visite i rappresentanti delle organizzazioni ed
adssociazioni possono richiedare qli elementi utili per approfondire la
conoscenza de funzionamento e dei risultati d’esercizio della struttura-
0 del servizio ed esprimere le loro osservazioni e valutazioni sugli
adequamenti ritenuti idonei per una migliore utlllzzaZLOQe da parte det
cittadini e deqli utenti. :

v

2. Il rappresentante della Giunta comunale ‘ed il responsabile del
servizio, concluso 1’accesso e fornite le informazioni richieste dalie
organizzazioni ed associazioni, possono  concordare incontri  com i
rappresentanti delle stesse per valutare congiuntamente-

aj le proposte  per modifiche, ammodernamenti, potenziamenti
all’ organizzazione dei servizi ed alle strutture, ritenute necessarie
Per consequire finalita’ di efficacia e di efficienza nelle prestazioni
al cittadini;

b) gli eventuali apporti collaborativi che le organizzazioni di
volontariato e le associazioni possone assicurare per il consegquimento
dei f£ini sudderti.

3. Le proposte concordate neqli incontri di cui al precedents comma
5000 soticposte dall’Assessore incaricato alle Giunts comunals corredata
dalla relazione de! responsabile del servizio o dalla struttura. La
Giunta valuta la lore Fattibilita', la compatibilita® con i programmi
stabiliti dal Consiglio comunale e le modalita’ 4di utilizzazione
dell’apperto operativo delle organizzazioni =d associazioni interessate
e comunica alle stesse le proprie determinazioni, ¢ quelle avantualmente
di competenza del Consiglio comunale, entro novanta giorni dalla
Presentazione delle proposte.

ART. 234
TUTELA DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE STRUTTURE ED AT 3ERVIZI

1. Le richieste di accesso alle strutture =d ai servizi sono
sottoposte alle decisione della Giunta comunale la quala  comunica,
tramite il Sindaco, alle associazioni ed orgqanizzazioni richiedenti
l"accoglimento dell’istanza = le modalita" per programmare l’'accesso  in
conformita’ = nel termine di cui al sacondo comma dell'art.3l. 11
rifiuto od il differimento dell’accesso devono essere motivati.

2. Contro il diniego di accesso deciso dalla Qiunta comunais, le
assoclazioni ed organizzazioni interessate possono presentare, entre 30
gqlorni, ricorso al Consiglio comunale affinche’ . nell'esercizio dei
poteri di conttollo politico-amministrative alle stesso attribuiri dal
primo comma dell’art.32 della legge & giugno 1990, n.142, verifichi le
motivazioni della decisione della Giunta, tenendo conen delle
osservazioni e deduzioni espresse dai ricorrenti.
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3. Qualora il cConsiglisc ritenga fondate le osservazioni dei
ricorrenti, invita la Giunta comunale a rivedere la propria decisione,
uniformandola a quanto stabilito dal quinto comma dell’art. 7 della
legge 8 gqiugno 1990, n.l42, dallo statuto comunale & dal presentg
regolamento, assicurando 1'accesso alle strutture ed ai servizi
vichiesto dalle associazioni ad organizzazioni ricarranti.

4. Nel caso che {1 Consiglio verifichi che la decisione della Giunta
comunale e’ ‘fondata su motivi legittimi e nen viola le norme della
leqgge, dello statuto e del tegolamento sopra richiamate, comunica tale
esito ai ricorrenti, i quali possono esperire’ le azioni a loro tutela
nella sede giurisdizionale prevista dalla legqe.

ART. 35
TUTELA DATI PERSONALI
1. Il Cowmune, i Responsabili dei servizi ad i
Responsabilii del procedimento garantiscono che il

Crattamento dei dati personali previsti ed indicati negli

atti dei quali si chiede copia o visicne gi gvolga nel

rispetto dei diritti delle liberta’ fondamentali, nonche’
della dignita’ delle persone fisiche, con particolare
riferimento alla riservatezza ed alla identita’ personale,
Cosi’ come previsto dalla L. 31.12.1996 nr. 675 =
Successive modificazioni ed integrazioni.

ART. 38
NORMA DI RINVIO

1. Per quanto non previsto dalle disposizioni del
presente regolamento, si applicano le norme della legge 8
giugno 1990, nr. 142, della legge 7 agosto 1990, nr. 241 e
del decreto del Presidente della Repubblica 27 giugno 1992,
nr. 352.







PARTE VT
DISPOSIZIONI FINALI

ART. 37
RIFERIMENTI ALLO STATUTO COMUNALE

~

1. Il presente regolamento e’ soggetto alle norme

previste dall‘art. 69 dello Statuto Comunale.
ART. 38

ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTO

1, Il presente regolamento entra in vigore ad avvenuta
pubblicazione all’albo pretorio per guindici gicrni
consecutivi, effettuata dopo che la deliberazione di
approvazione e’ divenuta esecutiva ai sensi di legge.

2, La Giunta Comunale, cura la diffusione del presente
regolamento,
3. Copia del regolamento, divenuto esecutivo, wviene

Crasmessa dal Sindaco alla Commissione per l'accesso ail
documenti amministrativi, presso la Presidenza del Consgiglio
dei Ministri tramite il Prefetto, in conformita’ a quanto
stabilito dagli artt. 22 e 27 della legge 7 agoste 1990,
nr. 241 e dall’art. 10 del decreto del Presidente della
Repubblica 27 giugno 1992, nr. 352.







ALLEGATO A)

AREA AMMINISTRATIVA, DEMOGRAFICA, ISTRUZIONE E CULTURA,
PROMOZIONE TERRITORTALE E SERVIZI SOCIALI

UFFICIO AMMINISTRATIVO

Amministratori comunali

Appalti, contratti, forniture, servizi
Archivio comunale

Protocollo

Commissioni comunali

Consiglieri comunali

Coordinamento orari

Personale

Sindaco

W -] U W

UFFICIO ANAGRAFE E STATO CIVILE

Anagrafe

Cittadinanza italiana

Libretto di lavoro

Stato civile

Leva militare

Censimenti

Statistiche

Cimiteri sovraintendenza amministrativa

O ~1 Oy U WD

UFFICIO DI ISTRUZIONE E CULTURA

1. dCorsi extrascolastici di insegnamento di arti, sport ed
altre discipline

2. Promozione culturale

3. Premio Cocito

UFFICIO SOCIO ASSISTENZIALE

Anziani - assistenza

Fanciulli handicappati o subnormali.

Grandi invalidi del lavoro

Infanzia - assistenza

Minori a rischio di coinvolgimento in attivita’ criminose
Spesa sanitaria - partecipazione

Tossicodipendenti

Vittime del delitto

Volontariato

Tmmigrati ed extracomunitari
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ALLECATO A)
ARHA FECONOMICO FINANZIARIA

UFFICIO RAGIONERIA

1. Canoni, censi, livelli ed altre prestazioni attive
2. Contributi erariali straordinari
3. Entrate comunall - riscossione
4. Spese - pagamento

5. Tributi comunalil

6. Contabilita’ comunale In genere
7. Economato

8. Inventari

9. Statistiche contabili = fiscali
10. Concesgioni cimitariali

11. Mense e trasportl scolastici

12. Scucla Materna







ALLEGATO. A)

ARBA TECNICA

UFFICIO TECNICC
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Acquedotto comunale

Ascensorl per 1l trasporto di persone e materialil
Attivita’ industrialli a rischio rilevante
Autorizzazione di abitabilita’ ed agibilita’
Autorizzazionl edilizie

Barriere architettoniche

Cimiteri - Polizia mortuaria

Consumi energeticl

Demanio comunale

Disciplina attivita’ edilizia

Edilizia residenziale pubblica
Egpropriazicne per pubblica utilita’
Fognatura

Inquadramento acustico

Insegne e mezzi pubblicitari

Metano

Occupazione d’urgenza

Opere pubbliche

Patrimonio (manutenzions)

Provvedimenti contingibili ed urgenti
Rifiuti speciali - raccolta & smaltimento
Rifiuti urbani - raccolta e smaltimento
Scarichi di liquami in pubbliche fognature
Servizi collocamento lavoratori

Strade comunali

Strade vicinali

Urbanistica - piani di lottizzazione ad iniziativa
Impianti ricreativi-

Impianti sportivi

privata







ATLLEGATO A)

ARFA VIGILANZA

UFFICIO DI POLIZIA URBANA

Disciplina della circolazione stradale

Incidenti stradali

Marciapiedl nei centri abitatci

Opere, depositi e cantieri

Areea per parcheggio veicoli a pagamento

Pasgssl carrvabili su strade comunali

Mezzi pubblicitari e cartelli

Rimozione veicoli

Autoservizi

0. Veicoli eccezionali e Crasportl in condizioni di
eccezlonalita’ ’

11. Ingquinamento acustico

12. Commercio

13. Mercati

14. Mestieri girovaghi

15. Orario dei negozi

l6. Pubblici esercizi

=W W ~J 0 U Wb

UFFICIO COMMERCIO E POLIZIA AMMINISTRATIVA

1 Produttori diretti
2 Artigilanato di servizi

3 Artigianatc di produzione di beni

4. Attivita’ agrituristiche

5. Commercio all’ingrosso

6 Commercio a posto Fisgso

7 Commercio su spazi ed aree pubbliche
8 Distribuzione carburanti

9. Farmacie

10. Imprese industriali

11. Mercati comunali

12. Mercati comunali all’ingrosso

13. Mestieri girovaghi

l4. Orario dei negozi

15. Panificazione

16. Pubblici esercizi

17. Rimesse di autoveicoli e simili

18. Tipografie

19. Associazioni ed organizzazioni di partecipazioni
20. Pubblicita’ professioni sanitarie
21. Attivita’ ricreative

22. Pubblici trattenimenti, esposizioni di rarita’ e simili

23. Bale per riunioni, convegni e conferenze - gpazi
espositivi
24. Spettacoli viaggianti, attivita’ circensi, parchi di

divertimento







ALLZGATO 3)

(FAC-SIMILE DELLA SCHEDA DI ACCESSO)

Al Signor 3indace
del Comune d4i MONTA®

OGGETTO: Leqgge 241/90 Art. 10 del Regolamento Comunale.

Il sottoscritbo. . .. ..., CoNAEO & e
residente in ................. Y ,
munito di documento di identificazions . .. ............. . rilasciato da
........................... L R

di prandars wvisione, nei modi indicati da codesto Ente, del segquenti-
documenti :

Tl sottoscritto in qualita™ di ... .. .. ... . . chiede
di potar ottaners copla del sequenti documenti:
1)

Alleqga l'anita | documentazione atta a co ovarea ia Dropria
legittimazione ad 2sarcitare il diritte 4i accesso {art.2

legge 241/90). L

DATA FIRMA







